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MINISTERUL EDUCATIE]
Inspectoratul Scolar al Judejului Baciu

Colegiul ,,N. V. Karpen” Bacau

Nr. 9790 / 06.10.2022

ANUNT,

LEGIUL .N. V. KARPEN” BACAU, cu sediul in Bacau, str. Mioritei, nr. 76 bis, organizeaza concurs

pentru ocuparea urmdatoarelor posturi vacante:

Nr. Crt. Functia Studii Perioada
1 Secretar Superioare determinatd
2 Muncitor/bucatar Medii determinata

I.

1L

a.

RS

~3

DATA SI LOCUL DE DESFASURARE a concursului:
Concursul de ocupare a posturilor de secretar si muncitor/bucétar, pe perioadd determinatd, va avea loc la
sediul Colegiului ,N. V. Karpen” Bacau, dupd cum urmeaza:

- 31.10.2022, ora 10" - proba scrisi,
- 02.11.2022, ora 9°° - proba practica,
- 03.11.2022, ora 9% - proba de interviu,

CONDITII GENERALE necesare pentru ocuparea posturilor:

A. Candidatii trebuie s@ indeplineascd conditiile generale previzute la art. 3 din Anexa la HG nr.
286/2011, respectiv:

are cetdtenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand

Spatiului Economic European domiciliul in Romania;

cunoagte limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor

postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori

contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a

unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. CONDITIILE SPECIFICE de participare la concurs sunt:
a) pentru postul de Secretar

Studii superioare absolvite cu diploma de licentd (economic, management, juridic), studii postliceale in
calificarea Tehnician in activitati de secretariat si cursuri de formare in secretariat si birotica;
vechime in domeniul postului constituie avantaj;
recomandare de la ultimul loc de muncé;
cunostinte avansate de operare calculator (office, motoare de cautare, platforme educationale)
cunostinte privind intocmirea i administrarea corespendentei oficiale;
cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invagimant (SHIR, INSPECT)
disponibilitate la timp de lucru prelungit;
notiuni de comunicare in relatii publice.
Str. Mioritei 76, Bacau, 600279, Tel./Fax: 0234 586 720, e-mail: office@nvk.ro Cod fiscal: 4278310



O

(8]

h) pentru postul de Muncitor/bucatar

Studii medii si cursuri de calificare in domeniu;

Vechime in domeniul postului constituie avantaj;

Cunostinte de legislatie specific locului de munca:

Disponibilitate de program flexibil si de munca in doud schimburi;
Disponibilitate pentru destagurarea unor activitati in weekend.

[ T S O R N

III. CONDITIILE DE DESFASURARE a concursului:

Karpen” Bacau pani la data de 20 octombrie 2022, ora 12%, in zilele lucratoare, intre orele 09"- |3

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune dosarul de concurs la sediul Colegiului .N. V.
s()()'

1Vv. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un DOSAR DE CONCURS care va contine

a)
b)

d)

(¢}
—

f)

g)

urmitoarele documente:

cerere de inscriere la concurs adresatd conducgtorului institutiei publice organizatoare;
copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz;
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari, precum
copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publica;
copia carnetului de muncd, conform cu originalul, sau, dupa caz, o adeverintd care sa ateste vechimea In muncd, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor;
cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu functia
pentru care candideaza:
adeverinta medicald care sd atestc starea de séndtate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate;
curriculum vitae {(model European);

Nota:

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului §i calitatea acestuia, in

Sormatul standard stabilit de Ministerul Sandiatii.

Candidatul declarar admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria rdaspundere c@ nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu pdnd la
data desfasurdarii primei probe a concursului,

Actele prevazute mai sus la lit. b) - d) vor fi prezentate in original in vederea verificarii conformitdfii copiilor cu acestea.

V.  CALENDARUL DE DESFASURARE a concursului:

Al

ETAPA DE CONCURS DATA/ PERIOADA ORA/ |
INTERVAL ORAR
Ahsaua uzultalclor la etapa d'e sclcct;e a dosarelor | 20.10.2022 14 |
~ Depunerca contestatiilor la ctapa de selectic a dosarelor ~ 20.10.2022 1470 15%
Afisarea rezultatelor finale la etapa de selectie a | 21.10.2022 1o

dosarelor

' PROBA SCRISA

Sus’gmcrca probei scrise ‘ " 31.10.2022 TNV
Afigarea rezultatelor la proba scrisd k . 31.10.2022 14%9
anuncrea c,()mesm(u]m la rcz?ulmtekv probei scrise 31.10.2022 o e

5 Afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor la 01.11.2022 1 .
proba scrisd_ G R R 0T WM /) NNES |
e PROBA PRACTICA '

' Sustinerea probei practice 02.11.2022 9% _11%
Afisarea rezultatelor la proba pmcwt;ca - 02.11. 2022 A

| Dcpunuca n_ontesmtnlm la rezultatele probu practlcc N 02.11.2022 1330 . 14%
Afigarea rezultatelor la solutmnama contestatnlor la 02.11.2022 1500
proba practicd
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| Sﬁstincrca in‘nerviuluim = | 03.1 1.2022 930

| Afisarea rezultatelor la proiwa de interviu S 1‘ - 03.11,2022 ¥ g0
- Depunerea comeétatiilor lare7ultatcl£probet de interviu | 03.] 1.2022 12%.13%
A fisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor probei | 03.11.2022 14%

de intcrvm o
| Afisarea rezultatelor finale

f
|

03.11.2022

Nota: Sunt declarati admisi Ia proba scrisd, proba practica si interviu, candidatii care au obtinut: minimum 50
de puncte lafiecare probi conform art. 28 alin (3) si art. 29 alin (3) din HG 286/23.03.2011.

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetics a punctajelor obtinute la proba scrisa, proba practica sl interviu.

Se va considera admis candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat pe acelasi
post. cu conditia ca acesta sa fi obtinut punctajul minim necesar, adica minim nota S (cinci).

VI.  BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

a) pentru postul de Secretar studii superioare:

* Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile completérile ulterioare, Titlurile I, 11, §i IV;

e OME nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare functionare a
unitdtilor de invagdmant preuniversitar;

e  OMENCS nr. 3844/2016, cu modificarile completarile ulterioare, pentru aprobarea Regulamentului
privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de fnvatamant
preuniversitar;

e Statutul elevului aprobat prin OMENCS nr.4742/216

e Contractul colectiv de munci unic la nivel de sector de activitate invagdmant preuniversitar, inregistrat
la MMPS-DDS, nr. 651/28.04.2021:

* Legea 53/2003 privind Codul muncii, republicata cu modificarile completdrile ulterioare;

e Norme PSI/2000 emise de Ministerul Educatiei si Cercetarii cu modificarile si completdrile ulterioare.

* Legeanr. 363/2018 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare;

e legea 153/2017 privind salarizareca personalului platit din fonduri publice cu modificarile si
completarile ulterioare;

* Legea 196/1996 — Legea arhivelor nationale.

b

-’

Pentru poestul de Muncitor/bucitar:

* Legea 53/2003 privind Codul muncii, republicata cu modificarile completarile ulterioare;

*  OML nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare functionare a
unitétilor de invatdmant preuniversitar;

* Legea319/2006 - Legea sccuritatii si sanatdtii in munca — Obligatiile lucratorilor;

* Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor:

e Norme PSI/2000 emise de Ministerul Educatiei si Cercetdrii cu modificarile si completarile ulterioare.

* HG nr. 924/2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor alimentare:

*  Ordinul M.S. nr. 1563/2008 pentru aprobarea Listei alimentelor nerecomandate prescolarilor si
scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii s@natoase pentru copii si adolescenti

e Ordinul 976/1998 privind norme de prepararea alimentelor;

* Retetar tip pentru preparate culinare.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Colegiului \N. V. Karpen” Bacau sau la telefon 0234586720,
persoana de contact doamna Morfun Loredana, secretar.
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