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SCOP:


Procedura privește definirea clară a ofertei școlii în raport cu interesele și aptitudinile elevilor, precum și cu așteptările societății. De asemenea, vizează lărgirea domeniului ocupațional, adâncirea competențelor cheie, alături de competențele personale și sociale, prin raportare la obiectivele specifice și la legislația în vigoare. Absolvenții vor dobândi competențe care le vor permite să aleagă drumul corect în viață, să fie autonomi, responsabili și să decidă asupra propriilor cariere.
BAZA LEGALĂ 

Anexă la Ordinul ministrului educaţiei naţionale nr. 5915 / 02.11.2020, privind Metodologia privind curriculumului la decizia școlii
ARIA DE CUPRINDERE:


Prezenta procedură se adresează tuturor cadrelor didactice titulare care îşi exprimă intenția de a propune curriculum la dispoziția școlii, din Colegiul ,,N. V. Karpen”, Bacău;
RESPONSABILITĂŢI:
- Domnul director profesor Cazacu Emanoil Remus
- Consiliul de administrație al Colegiului

- Responsabil Structura Oferta C.D.Ş. / C.D.L. la Comisia pentru Curriculum: profesor Coșescu Adina-Elena
- Cadrele didactice care propun CDȘ 
DESCRIEREA PROCEDURII

Comisia pentru Curriculum (numită prin decizie internă a directorului unităţii de învăţământ la începutul fiecărui an şcolar) a unităţii de învăţământ elaborează Oferta curriculară a şcolii care conţine:
· prezentarea specificului şi obiectivelor unităţii de învăţământ;
· numărul de clase pe niveluri de învăţământ şi în cazul nivelului liceal şi pe specializări şi ani de studiu;
· disciplinele de trunchi comun şi numărul de ore alocat acestora prin planul-cadru, pentru clasele/specializările existente;
· opţionalele/pachetele de opţionale pe care le poate oferi şcoala;
· metodologia de selecţie şi exprimare a opţiunilor în privinţa curriculumului la decizia şcolii (procedura şi/sau instrumentele utilizate pentru a realiza această activitate sunt specifice fiecărei unităţi de învăţământ);
· modalităţile de evaluare a elevilor la disciplinele opţionale.
Comisia pentru Curriculum din unitatea de învăţământ parcurge următorii paşi:
1. analizarea nevoilor prezente şi viitoare
2. identificarea aşteptărilor faţă de unitatea şcolară
3. informarea şi implicarea elevilor
4. consultarea părinţilor
5. informarea Consiliului de Administraţie pe baza unei documentaţii complete
6. aprobarea cursurilor opţionale
7. difuzarea ofertei şcolii
8. constituirea grupului de lucru şi stabilirea schemei orare.
În dosarul Comisiei pentru Curriculum se vor păstra dovezile specifice legate de elaborarea, ofertarea, alegerea şi livrarea CDŞ la nivelul unităţii de învăţământ. Echipa de conducere a unităţii de învăţământ are responsabilitatea:
· să verifice înregistrarea disciplinelor/temelor/cursurilor opţionale susţinute în faţa Consiliului de Administraţie şi aprobate, pe bază de proiecte ce cuprind programa cu listele de conţinuturi şi planificarea;
· să verifice completarea corectă a cataloagelor şi registrelor matricole cu denumirile complete ale disciplinelor opţionale pentru flecare nivel de învăţământ (specific pentru fiecare clasă, respectiv profil şi specializare);
· să promoveze un curriculum la decizia şcolii care să contribuie la individualizarea unităţii şcolare şi la promovarea acesteia în comunitatea locală;
· să se preocupe de asigurarea unor parcursuri individuale proprii, în funcţie de nevoile, interesele şi motivaţiile elevilor, cooperând în acest sens cu Comisia pentru curriculum;
· să prezinte ofertele de opţionale în şcoală prin afişare în timp util şi la loc vizibil;
· să verifice prelucrarea ofertei de opţionale în cadrul şedinţelor cu părinţii;
· să obţină acordul elevilor şi părinţilor, pe bază de semnătură.
1. Consultarea directă a elevilor și părinților

Descriere: Diriginții claselor vor aplica la clasă un chestionar – elaborat de Structura Oferta C.D.Ş. şi C.D.L. la Comisia pentru Curriculum, care are în vedere interesele de învățare ale elevilor de la Colegiul ”N. V. Karpen”, Bacău, oportunitățile educaționale și resursele unității de învățământ, specificul socio-economic și cultural local.

Responsabil: Diriginții
Perioada de desfășurare: Octombrie 2022
Rezultate așteptate: Chestionare aplicate

2. Consultarea reprezentanților comunității locale
Descriere: Contextualizare în funcție de viziunea și misiunea școlii

Responsabil: Echipa managerială
Perioada de desfășurare: Octombrie 2022
Rezultate așteptate: Chestionare aplicate

3. Elaborarea analizei de nevoi

Descriere: Sunt vizate interesele de învățare ale elevilor, oportunitățile educaționale și resursele unității de învățământ, specificul socio-economic și cultural local, analiza SWOT a implementării opționalelor în anul școlar anterior pentru proiectarea ofertei de CDȘ pentru anul școlar următor. Prezentarea documentului analizei de nevoi în Consiliul profesoral
Responsabil: Comisia pentru curriculum
Perioada de desfășurare: Octombrie 2022
Rezultate așteptate: Document – analiză de nevoi

4. Stabilirea ofertei C.D.Ș. la nivelul fiecărei catedre

4.1. Consultări la nivelul catedrelor

Descriere: Membrii fiecărei catedre întruniți în ședință de catedră fac propuneri pentru curriculum la decizia școlii, corelat cu nevoile și interesele de formare ale elevilor. 

      
     C.D.Ș. poate  cuprinde discipline/domenii de studiu/module de pregătire opţionale ofertate la nivel naţional şi discipline/domenii de studiu/module de pregătire opţionale ofertate la nivelul unităţilor de învăţământ – de aprofundare, de extindere, opționale la nivelul disciplinei, opţional integrat la nivelul ariei sau opţional crosscurricular.
Responsabil: Responsabilul de catedră al fiecărei catedre

Perioada de desfășurare: Noiembrie 2022
Rezultate așteptate: Propuneri de C.D.Ș. consemnate în procese-verbale de sedință ale catedrelor.

4.2. Elaborarea propunerilor C.D.Ș. de către cadrele didactice
Descriere: În cazul C.D.Ș.-ului elaborat la nivelul unității de învățământ, fiecare propunere la nivel de catedră se argumentează (în scris), precizându-se care sunt competențele generale vizate prin studiul respectivei discipline, conținuturile vizate (fără a fi detaliate). Nota de fundamentare va face referire la relevanţa propunerii pentru nevoile elevilor şi la eventuale experienţe de pilotare la nivel local.

Responsabil: Responsabilul de catedră al fiecărei catedre
Perioada de desfășurare:  Noiembrie 2022
Rezultate așteptate: Propuneri C.D.Ș. - titlul, argumentul / nota de fundamentare, competențele generale vizate, prezentarea sumară a conținuturilor
4.3. Centralizarea propunerilor de opționale de către Comisia pentru curriculum și elaborarea pachetelelor de opționale

Descriere: Structura Oferta C.D.Ş./C.D.L.  la Comisia pentru Curriculum elaborează pentru fiecare clasă un pachet de discipline opționale.
Responsabil: responsabil Structura Oferta C.D.Ş. / C.D.L. la Comisia pentru Curriculum 

Perioada de desfășurare: Decembrie 2022
Rezultate așteptate: pachetul de discipline opționale pentru fiecare clasă

5. Aprobarea ofertei C.D.Ș. / pachetelor de opționale în cadrul Consiliului profesoral al unității de învățământ
Descriere: Oferta C.D.Ș. este discutată în cadrul Consiliului profesoral  al unității de învățământ, pentru a se aproba pachetele de C.D.Ș. ce vor face parte din oferta educațională. 

Responsabil: Director, responsabilul de procedură C.D.Ș. 

Perioada de desfășurare: Ianuarie 2023
Rezultate așteptate: Lista ce conține oferta C.D.Ș., dosarul ce conține toate ofertele elaborate, pachetele de discipline opționale. 
6. Aprobarea ofertei de CDȘ de către Consiliul de administrație al unității de învățământ
Descriere: Consiliul de Administrație aprobă pachetul de C.D.Ș. pentru care au optat elevii, ca parte integrantă a Proiectului de încadrare pentru anul școlar următor. Concomitent aprobă și programele pentru disciplinele opționale.  

 Directorul / responsabilul de procedură întocmește fișele de avizare pentru fiecare programă de opțional și le returnează cadrului didactic propunător. 

Responsabil: Membri ai  C.A. al unității de învățământ, directorul unității de învățământ

Perioada de desfășurare: Ianuarie 2023
Rezultate așteptate: Lista ce conține pachetele C.D.Ș.

7. Prezentarea ofertei de CDȘ elevilor/părinților/reprezentanților legali ai elevilor, în vederea exprimării opțiunilor

Descriere: Prezentarea ofertei CDȘ elevilor/părinților/reprezentanților legali ai elevilor, prin prezentare la fiecare clasă, discuții în cadrul ședințelor cu părinții sau afișare pe portalul școlii

Responsabil: Comisia pentru curriculum și diriginții
Perioada de desfășurare: Ianuarie 2023
Rezultate așteptate: consemnare în procese-verbale
8. Alegerea opționalelor și completarea fișelor pentru exprimarea opțiunilor de către elevi/parinți/ reprezentanți legali
8.1. Exprimarea opțiunii elevilor asupra ofertei C.D.Ș.

Descriere: Diriginții claselor vor aplica la clasă un chestionar – elaborat de Structura Oferta C.D.Ş. şi C.D.L. la Comisia pentru Curriculum - ce cuprinde pachetul de opționale, elevii având astfel posibilitatea să-și exprime în scris opțiunile. Toate chestionarele vor fi apoi înmânate responsabilului Structurii Oferta C.D.Ş. şi C.D.L. la Comisia pentru Curriculum.

Responsabil: Diriginții
Perioada de desfășurare: Februarie 2023
Rezultate așteptate: Chestionare aplicate, opțiuni exprimate în scris

8.2. Centralizarea opțiunilor elevilor

Descriere: Membrii comisiei analizează chestionarele și centralizează rezultatele, declarând, în baza criteriul majorității opțiunilor pentru o disciplină, C.D.Ș.-urile pe care elevii doresc să le susțină în următorul an școlar. La clasa a IX-a, elevii vor alege pachetul pe opționale în momentul în care se înscriu la liceu. Rezultatele sunt prezentate Consiliului Profesoral.

Responsabil: Responsabil Structura Oferta C.D.Ş. şi C.D.L. la Comisia pentru Curriculum
Perioada de desfășurare: Februarie 2023
Rezultate așteptate: Lista disciplinelor opționale pentru fiecare clasă

9. Prezentarea listelor cu opțiuni pentru CDȘ în Consiliul profesoral, pentru definitivare, avizare și  transmitere către Consiliul de  administrație
Descriere: Se vor prezenta listele cu opțiuni CDȘ în Consiliul profesoral și se vor tramsmite către Consiliul de administrație care aprobă pachetele de C.D.Ș. pentru care au optat elevii, ca parte integrantă a Proiectului de încadrare pentru anul școlar următor. 
Responsabil: Comisia pentru curriculum, Consiliul profesoral și Consiliul de administrație al unității de învățământ

Perioada de desfășurare: Februarie 2023
Rezultate așteptate: Lista ce conține pachetele C.D.Ș.

10. Aprobarea listei finale a opționalelor care vor fi organizate în anul școlar următor

Descriere: Consiliul de Administrație aprobă pachetul de C.D.Ș. pentru care au optat elevii, ca parte integrantă a Proiectului de încadrare pentru anul școlar următor. Concomitent aprobă și programele pentru disciplinele opționale.  

      Directorul / responsabilul de procedură întocmește fișele de avizare pentru fiecare programă de opțional și le returnează cadrului didactic propunător. 

Responsabil: C.A. al unității de învățământ

Perioada de desfășurare: Martie 2023
Rezultate așteptate: Listă CDȘ-uri aprobate.


11. Informarea elevilor/părinților/reprezentanților legali ai elevilor cu privire la opționalele  aprobat e  pentru anul școlar urrnător, la clasa respectivă
Descriere: Elevii vor fi informați cu privire la disciplinele opționale aprobate pentru anul școlar viitor.
Responsabil: Diriginții
Perioada de desfășurare: Martie 2023
Rezultate așteptate: Proces-verbal


12. Transmiterea către inspectoratul școlar a ofertei de CDȘ aprobate pentru anul școlar următor (Anexa 4), în format letric, cu scrisoare de înaintare și în format electronic (document Excel) pe adresa de email: curriculum@e-isjbacau.ro
Descriere: Vor fi transmise către ISJ Bacău liste cu CDS-uri pentru anul școlar 2022-2023.

Responsabil: Echipa managerială
Perioada de desfășurare: Martie 2023
Rezultate așteptate: 
13. Proiectarea curriculum-ului opțional
Descriere: Profesorii ale căror oferte au fost alese de elevi proiectează curriculum-ul disciplinei opționale.
Responsabil: Profesorii care vor susține cursuri opționale în următorul an școlar
Perioada de desfășurare: Aprilie 2023
Rezultate așteptate: Curriculum proiectat pentru fiecare curs opțional ce se va desfășura în următorul an școlar

14. Transmiterea electronică către inspectorul școlar de specialitate a proiectelor programelor pentru optionale ca nouă disciplină/nou domeniu de studiu, în vederea obținerii avizului de specialitate, însoțite de fișa de avizare și un tabel centralizator pe discipină.

Descriere: Consiliul de administrație al unității de învățământ transmite electronic inspectorului școlar de specialitate proiectele  programelor de CDS , însoțite de fișa de avizare și tabeș centralizator pe disciplină,  spre a fi avizate.

Responsabil: Consiliul de administrație al unității de învățământ

Perioada de desfășurare: Aprilie 2023
Rezultate așteptate: programe CDȘ

15. Avizarea cursului opțional de către inspectorul școlar de specialitate
Descriere: Fiecare curs opțional va purta viza inspectorului de specialitate. Depune originalul la directorul / responsabilul de procedură, iar o copie a acesteia o păstrează în portofoliul personal.
Responsabil: Inspectorii de specialitate
Perioada de desfășurare: Mai 2023
Rezultate așteptate: Fișe de avizare semnate de inspectorii școlari de specialitate

7. Includerea pachetelor de opționale în oferta educațională a școlii
Descriere: Pachetele de opționale vor fi incluse în oferta educațională a școlii pentru anul școlar 2022-2023.

Responsabil: Responsabilului comisiei cu oferta educațională a școlii
Perioada de desfășurare: Mai 2023
Rezultate așteptate: Revista cu oferta educațională a școlii

8. Elaborarea planificării calendaristice
Descriere: Profesorii ce suștin cursurile opționale vor întocmi planificări calendaristice întocmai ca pentru disciplinele de specialitate.

Responsabil: Profesorii ce vor susține cursurile opționale 
Perioada de desfășurare:  iunie 2023
Rezultate așteptate: Planificări calendaristice pentru fiecare curs opțional.

Monitorizare
Procedura de informare va fi monitorizată de CA şi CEAC. Toate persoanele care fac obiectul acestei proceduri trebuie sa fie la curent cu existenţa acesteia.
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